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HOTARAR Enr.55/20.08.2024

privind stabilirea taxei speciale perceputa pentru legalizarea actelor si a
semnaturilor realizata de secretarul general al comunei Bucsani, judetul Giurgiu
si aprobarea procedurii privind indeplinirea acestei atributii la nivelul Comunei
Bucsani.

CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI BUCSANI
Luand in considerare:

- Referatul de aprobare al domnului Primar al Comunei Bucsani ;

- Raportul secretarului comunei Bucsani;

- Avizul Comisiei Consiliului Local Bucsani — ,Economica, dezvoltare regionala,
integrare europeana si pentru amenajarea teritoriului, urbanism, investitii, buget,
finante, administrarea domeniului public si privat”;

- Avizul Comisiei Consiliului Local Bucsani — ,Comisia Juridica si Apararea Ordinii
publice”;

Avand in vedere:
- prevederile art. 2 din Ordinul Administratiei Publice Locale nr. 2333/2013 privind
aprobarea Regulamentului de aplicare a Legii notarilor publici si a activitatii notariale
nr. 36/1995;
- prevederile art. 286, alin.(4) din Codul de procedura civila, aprobat prin Legea nr.
134/2010, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare coroborate
- prevederile art. 17 si art.152(1) din Legea nr. 36/1995 a notarilor publici si a activitatii
notariale (r4);
- prevederile art. 311, alin. (1), (2), (3), (4) si (5) din Ordinul Administratiei Publice Locale
nr. 2333/2013 privind aprobarea Regulamentului de aplicare a Legii notarilor publici
si a activitatii notariale nr. 36/1995 ;
- prevederile art.243 alin.8 lit.a) - b) din O.U.G. nr.57/2019 - Codul administrativ
- art.30 si 68 din Legea nr.273/2006 — privind finantale publice locale, cu modificarile
si completarile ulterioare
- art. 173 alin.1 lit.b) alin.3 lit.c), art. 182 din O.U.G. nr.57/2019 - privind Codul
administrativ
-Legeanr. 24 /2000 Lege privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor
normative rerepublicata cu modificarile si completarile ulterioare
-Legea nr. 52/2003 Lege privind transparenta decizionala in administratia publica
republicata cu modificarile si completarile ulterioare
-Legea nr 554 /2004 legea contenciosului administrativ cu modificarile si completarile
ulterioare

In conformitate cu art. 129 alin.4 lit.c), art. 139 alin.3 lit.c) si art.196 alin.1
lit.a) din O.U.G. nr.57/2019 - privind Codul administrativ cu modificarile si
completarile ulterioare

HOTARASTE

Art.1. Se aproba ca secretarul general al comunei Bucsani sa efectueze:
a) legalizarea semnaturilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in vederea
acordarii de catre autoritatile administratiei publice locale de la nivelul comunei a



beneficiilor de asistenta sociala si/sau serviciilor sociale

b) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de parti, cu exceptia
inscrisurilor sub semnatura privata

Art.2. Taxa pentru operatiunile prevazute la art.1 lit.a) este de 45 de lei fara
TVA/act, iar taxa pentru operatiunea prevazuta la art.1 lit.b) este de 5 lei/pagina
fara TVA.

Art.3. Procedura acestor operatii este prevazuta in anexa care face parte
integranta din prezenta hotarare.

Art.4 . Taxele ce sunt percepute pentru realizarea legalizarii constituie venit
la bugetul local.

Art.5. Prezenta hotarare poate fi atacata in conditiile prevazute de legea
contenciosului administrativ.

Art. 6. Prezenta hotarare se va comunica Institutiei Prefectului judetului Giurgiu,
pentru controlul legalitatii, Secretarul general al comunei Bucsani, primarului comunei
Bucsani, compartimentului contabilitate, taxe si impozite locale, pentru ducerea la
indeplinire si se va aduce la cunostinta publica,prin afisare la sediul primariei si pe
site-ul propriu www.primariabucsanigiurgiu.ro in termenul prevazut de lege.
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Hotararea a fost adoptata de catre Consiliul local al comunei Bucsam, in sedinta ordinard,
din data de 20.08.2024, cu - __é voturi ,pentru”, _— wvoturi ,impotriva’, ,abtinert”
La sedinta au participat un numdr de i consilieri din totalul de 13 consilieri in functie.



Anexa la H.C.L. nr. 55/20.08.2024
PROCEDURA

Legalizarea semnaturilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in vederea acordarii
de catre autoritatile administratiei publice locale de la nivelul comunei a beneficiilor de
asistenta sociala si/sau serviciilor sociale, precum si legalizarea copiilor de pe inscrisurile
prezentate de parti, cu exceptia inscrisurilor sub semnatura privata se realizeaza la cerere
prin aplicarea de catre secretarul general a stampilei de legalizare.

Aceasta atributie nu poate fi delegata de catre secretarul general.

Secretarul general va tine evidenta legalizarilor efectuate in registrul de evidenta a
copiilor simple sau certificate de pe actele originale

Modelul de stampila de legalizare este:

ROMANIA
JUDETUL GIURGIU

COMUNA BUCSANI
Loc. Bucsani, str. Principala, nr. 242

INCHEIERE DE LEGALIZARE DE SEMNATURA NR.
Anul luna ziua

In temeiul art.243 alin.8 lit.a) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019
privind Codul administrativ, cu completarile ulterioare,
In fata mea, la sediul Primariei Bucsani s-au prezentat:

- d-na/dl , cu domiciliul in
str. nr. , bl. ,
SC. , et. ap. jud. , legitimat cu CI/BI seria nr.
, eliberat de la data de
CNP
- d-na/dl , cu domiciliul in
str. nr. , bl. ,
sC. , et. ap. jud. , legitimat cu CI/BI seria n.
, eliberat de la data de ;
CNP
si a/au semnat cele exemplare ale inscrisului

al carui continut ii/le este cunoscut, redactat de
in vederea legalizarii semnaturii/semnaturilor de pe acest inscris.
S-a taxat cu suma de lei avand nr. de chitanta

SECRETAR GENERAL AL COMUNEI BUCSANI
ZIRNA [I0ANA
L.S.




ROMANIA
JUDETUL GIURGIU
COMUNA BUCSANI
Loc. Bucsani, str. Principala, nr. 242

INCHEIERE DE LEGALIZARE COPIE
NR. Anul luna
ziua

In temeiul art.243 alin.8 lit.b) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu completarile ulterioare,
Se legalizeazd aceastd copie conforma cu inscrisul original prezentat, care are
pagini.
Inscrisul este fard/cu stersaturi si adaugiri, prezintd/nu prezinta particularititi

S-a taxat cu suma de lei avand nr. de chitanta

SECRETAR GENERAL AL COMUNEI
BUCSANI ZIRNA [I0OANA
L.S.

Acte necesare pentru legalizare de semnitura:

-exemplarele inscrisului nesemnate

- acte de identitate

Pentru legalizarea de semnatura, secretarul general va verifica intai inscrisul
pentru a se asigura ca inscrisul nu contine clauze care incalca reglementarile legale
sau bunele moravuri.

De asemenea, se va asigura ca partile sunt prezente personal si au
cunostinta despre continutul inscrisului. Dupa aceste verificari, partile vor subscrie
exemplarele inscrisului in fata secretarului general care va proceda le legalizarea
semnaturii si va redacta incheierea de legalizare a semnaturii.

Pentru legalizarea copiei unui act, este necesar sa fie prezentat originalul
documentului respectiv. Inscrisul a carui legalizare se solicita va fi fotocopiat la
sediul primariei. Copia legalizatd a inscrisului ii permite titularului sa isi
dovedeasca un drept sau o calitate cu ajutorul altui document decat originalul.

Oricine poate solicita legalizarea copiei de pe un act original la secretarul
general, chiar daca documentul nu ii apartine.

Procedura de legalizare copii de pe inscrisuri :

a) secretarul UAT legalizeaza copii de pe inscrisuri la cererea partilor, cu exceptia
inscrisurilor sub semnatura privata si cu exceptia sentintelor, deciziilor si hotararilor

judecatoresti, care pot fi legalizate numai de grefa instantei.

b) cererea pentru legalizarea copiei de pe un inscris cuprinde numele, prenumele si
adresa solicitantului, codul numeric personal, identificarea inscrisului a carui copie se
cere a fi legalizata si numarul de exemplare cerut. Cererea va fi insotitd de o copie a

actului de identitate.
c) un exemplar al copiei legalizate se retine la dosar.

d) nu se pot elibera copii legalizate de pe inscrisurile care contin corecturi, stersaturi,
adaugari, cuvinte taiate sau alte particularitati, daca nu sunt confirmate prin

semnatura si sigiliul autoritatii care le-a intocmit.



e) in cazul in care inscrisul prezinta alte particularitati care nu afecteaza continutul
sau forma actului ori acesta este plastifiat, in incheierea de legalizare a copiei se fac
mentiunile corespunzatoare acestor particularitati.

f) identificarea persoanei care solicita eliberarea copiei legalizate nu este obligatorie.

g) secretarul UAT elibereaza copii legalizate numai de pe inscrisurile originale prezentate
de parti, astfel cum au fost emise in starea lor initiala, dupa confruntarea copiei cu
originalul.

Legalizarea copiilor de pe inscrisuri reprezinta reproducerea fidela a
documentului original prin fotocopierea si legalizarea respectivei copii de catre
secretarul general. Copia legalizata a inscrisului ii permite unei persoane fizice sau
juridice sa isi dovedeasca un drept sau o calitate cu ajutorul altui document decat cel
oroginal.Secretarul general al comunei nu autentifica acte.

Acte care se pot legaliza:

- certificat de nastere

- certificat de casatorie

- certificat de deces

- certificat de divort notarial

- foaie matricola

- diploma de bacalaureat

- diploma de licenta

- diploma de masterat

-permis de conducere

- carte de identitate/buletin de identitate

-cazier judiciar
-contract de vanzare cumparare,schimb,donatie,intretinere,renta viagera
- testament autentic
- certificat de mostenitor
- talon auto etc.

Documente ale caror copii nu pot fi legalizate de citre secretarul general:

- Hotarari judecatoresti

- extrasele, incheierile de carte funciara

- actele ilizibile, incomplete, modificate in orice fel de la forma lor initiala

- copia legalizata eliberata de arhivele statului

- copia certificata pentru conformitate de alte entitati, inclusiv de arhivele Camerei
Notarilor Publici

- pasaport

- orice alte acte pentru care legea atribuie exclusiv altei institutii competenta eliberarii
unei copii certificate

- actele sub semnatura privata

PRESEDINTE
ZAMFIR A CONTRASEMNEAZA
SECRETAR GENERAL,

ZIRNA IOANA




